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Dobrze skonstruowana lista zadan w raporcie miesiecznym zawiera zazwyczaj kilka
kluczowych elementéw. Zaczyna sie od przegladu projektu, ktéry podsumowuje
postepy, kluczowe wskazniki i osiggniete kamienie milowe. Nastepnie szczegdétowy
podziat ukonczonych, trwajgcych i nadchodzgcych zadah zapewnia jasnos¢ co do
wysitkdw zespotu i przysztych celdw.

Dodatkowo, podejmowanie wyzwanh napotkanych w ciggu miesigca, wraz z
proponowanymi rozwigzaniami, sprzyja zaufaniu i demonstruje proaktywne
rozwigzywanie probleméw. Informacje zwrotne od klientéw i podsumowania
komunikacji zapewniaja, ze wszyscy interesariusze sg zgodni, a uznanie osiggniec
zespotu zwieksza morale i motywacje.

Wreszcie, przeglad finansowy oferuje wglad w wykorzystanie budzetu i
fakturowanie, konczac sie jasnym planem dziatania na nadchodzgcy miesigc.
Uwzgledniajac te elementy, firmy programistyczne moga tworzy¢ kompleksowe
raporty miesieczne, ktére usprawniajg wspotprace i przyczyniajg sie do sukcesu
projektu.

Kiedy tworzony jest raport?

Raport jest tworzony na zgdanie. Zasadniczo nie powinien by¢ potrzebny, chyba ze
wystepujg pewne zaktécenia w realizacji zadan, ktére wptywajg na czas lub koszty.
Ale w wiekszosci przypadkéw, jesli spotkania Scrum odbywaja sie z klientem, a rola
Product Ownera jest dobrze rozumiana, to prawidtowo opracowany model wyceny
rozwoju oprogramowania powinien z definicji obejmowac takie rzeczy. Chociaz
czasami takie raporty mogg byc¢ rdwniez przydatne podczas spotkan
retrospektywnych lub analizy problemoéw.

Co moze zawiera¢ miesieczny raport zadan?

W Scrumie lub innych metodologiach Agile kontrola postepdw powinna odbywac sie
na konkretnych spotkaniach, poniewaz posiadanie oddzielnego podsumowania
moze by¢ mylgce, poniewaz zapewnia inng perspektywe i zrozumienie tych samych
danych. Jesli wiec raport moze zawiera¢ podsumowanie postepéw, upewnij sie, ze
interpretujesz go rowniez w kontekscie spotkan retrospektywnych. Raport mozna
rozpocza¢ od krétkiego przegladu projektu, w tym jego celdw i zakresu. Nastepnie
nalezy podsumowac postepy poczynione w ciggu miesigca, podkreslajgc kluczowe
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osiggniete kamienie milowe i wszelkie istotne zmiany w harmonogramie projektu.
Wreszcie, moze zawiera¢ odpowiednie wskazniki, ktére odzwierciedlajg kondycje
projektu. Moze to obejmowac liczbe ukonczonych zadan, usunietych btedéw i
wdrozonych funkcji. Pomoce wizualne, takie jak wykresy lub diagramy, moga
zwiekszy¢ zrozumienie i zaangazowanie, ale nie zastepuja ludzkich wyjasnien.

Podziat raportu zadan

Wymien wszystkie zadania, ktére zostaty ukonczone w ciggu miesigca. Powinno to
obejmowac:

» Nazwa zadania: Krétki opis zadania.

e Przypisany do: Cztonek zespotu odpowiedzialny za zadanie.
» Data zakohczenia: Kiedy zadanie zostato ukonczone.

» Wynik: Krétka notatka na temat wyniku lub wptywu zadania.

Nalezy zauwazyd, ze taki raport nie bedzie zawierat zadan w toku lub
nadchodzacych zadan - poniewaz jedynym zrédtem takich informacji moze
by¢ tylko Backlog.

Sprint Retrospective Insights

Jesli nie bytes obecny na Sprint Retrospective, zarébwno w samym raporcie, jak i w
wiadomosci e-mail mozesz znalez¢ dodatkowe szczegéty dotyczace
problematycznych elementéw. Bedzie to podsumowanie kluczowych wyzwan
zidentyfikowanych podczas retrospektyw sprintu. Moga to by¢ kwestie zwigzane z
dynamika zespotu, przeszkodami technicznymi lub nieefektywnoscig procesu.
Przejrzystos¢ w zakresie tych wyzwan sprzyja kulturze ciggtego doskonalenia.
Ponadto dla kazdego zidentyfikowanego wyzwania mozna nakresli¢ elementy
dziatan uzgodnione przez zesp6t w celu rozwigzania tych kwestii. Jesli jednak
rozwigzanie wymaga Twojej opinii, przeczytaj uwaznie pytania i odpowiedz na nie
wszystkie.

Precyzowanie opisow zadan w raportach
miesiecznych

Jesli napotkates ktérykolwiek z ponizszych elementdw i nie jestes pewien, jak go
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zinterpretowad, by¢ moze to wyjasnienie bedzie pomocne:

1. Wewnetrzne i zewnetrzne spotkania projektowe:
1. spotkania wewnatrz zespotu deweloperdw, ktére sg zwigzane z rozwojem

produktu:
2. spotkania z Tobg (na przyktad planowanie sprintu, przeglad sprintu
(demo) itp. );

2. Zarzadzanie srodowiskiem:
1. przygotowanie repozytorium, zarzgdzanie repozytorium, konfiguracja
srodowiska lokalnego;
2. Konfiguracja srodowiska produkcyjnego (przygotowanie do zadan,
przygotowanie do projektu lokalnie):
3. Testowanie nowych funkcjonalnosci
1. zadanie podsumowujgce wszystkie testy wykonane w celu dostarczenia
funkcjonalnosci najwyzszej jakosci;
2. testowanie w trakcie rozwoju, po wdrozeniu lub testowanie biezgcego
stanu;
4. Wdrazanie funkcjonalnosci
1. zadanie podsumowujgce caty proces wdrazania funkcjonalnosci;
5. Hotfix: [<TASK NAME>].
1. zadanie zwigzane z pewng poprawkg zastosowang w celu rozwigzania
problemu w innym zadaniu:

Pamietaj, ze incydenty lub zadania obstugiwane poza uzgodnionym zakresem moga
stanowi¢ podstawe do dodatkowej ptatnosci. Jesli nie masz pewnosci, jak
sklasyfikowac incydent lub zadanie, przeczytaj ten poradnik klasyfikacji incydentéw,
ktéry powinien Ci w tym pomac.

Co dalej z raportem zadan?

Najprawdopodobniej otrzymates réwniez fakture za Task Report. Jesli nie ma
zadnych pytan lub watpliwosci, mozesz bezpiecznie zaptaci¢ fakture. Jesli jednak sa
rzeczy, ktére chciatbys oméwié¢, pamietaj, aby odpowiedziec i skontaktowac sie z
nami ponownie. Poniewaz jasna komunikacja jest dla nas bardzo wazna i wierzymy,
ze kazda kwestie mozna wyjasni¢ - tak wtasnie dziata partnerstwo w Sailing Byte.
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Dobrze skonstruowana lista zadan raportu miesiecznego jest dla Ciebie pomocna.
Nie tylko zapewnia dodatkowy przeglad postepdw, ale takze poprawia komunikacje,
odpowiedzialnos¢ i morale zespotu. Omawiajac raport, mozemy zapewnié, ze
wszyscy interesariusze sg poinformowani, zaangazowani i dostosowani do
pomysinej realizacji celdw projektu. Regularne przeglgdanie i udoskonalanie
backlogu pomoze zachowa¢ przejrzystosc i wspierac kulture ciggtego doskonalenia
projektu.



